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REGOLAMENTO DELLE SCUOLE DELL’INFANZIA  

NORME PER IL BUON FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA 
ACCOGLIENZA 

L’inserimento nelle nostre scuole per i nuovi iscritti (tre anni) avviene con gradualità e  secondo modalità consolidate: 

 Prime due settimane: frequenza a giorni alterni (o a gruppi scaglionati). 

 Terza settimana: frequenza quotidiana senza il consumo del pranzo. 

 Quarta settimana: frequenza quotidiana con il consumo del pranzo. 

 Nelle sezioni eterogenee (con bambini di età diverse, es.: 3 e 4 anni; 3, 4 e 5 anni;…) i bambini di 3 anni 

inizieranno la frequenza della scuola dal giorno successivo la data di inizio dell’anno scolastico, per consentire un 

sereno reinserimento degli altri bambini (4 e 5 anni). 

 Gli elenchi delle sezioni e le modalità di inserimento verranno esposti nel mese di giugno, sia davanti alle scuole 

sia in Presidenza e pubblicati nel sito web dell’Istituto (www.icsangiorgio.it). 

 La permanenza al pomeriggio è consigliata solo dopo un periodo di sicuro inserimento e deve essere concordata 

con le insegnanti. 

 Per i bambini provenienti dall’asilo nido l’inserimento è più flessibile e sarà comunque da concordare con le 

insegnanti. L’organizzazione può subire variazioni in relazione al numero di bambini da inserire. 

FORMAZIONE SEZIONI 
 La formazione delle sezioni è regolamentata da criteri approvati dal Consiglio di Istituto. 

  Per seri motivi didattico – organizzativi (es.: adeguamento numerico tra le sezioni, incompatibilità tra alunni, …), 

la composizione delle sezioni è suscettibile di modifiche durante il triennio di frequenza degli alunni (possibile 

spostamento di alunni tra le sezioni del Plesso). 

FUNZIONAMENTO 

 Entrata: 8.00 / 9.00 

 Uscita senza pranzo: 11.30 

 1° Uscita: 12.45/13.00  

 2° Uscita: 15.45 / 16.00 

 Pre – Scuola: 7.30 / 8.00, in tutte le scuole (previa richiesta al Comune). 

 Prolungamento dell’orario 16.00 / 18.00 presso le Scuole COLLODI e RODARI 

(previa richiesta al Comune all’inizio dell’anno scolastico). 

 Per motivi organizzativi, gli ultimi due giorni dell’anno scolastico le scuole dell’infanzia termineranno le 

attività educativo - didattiche alle ore 13.00. 

ENTRATA E USCITA 

 Rispettare gli orari di entrata e uscita significa rispettare i bambini, le insegnanti, il personale ausiliario, la 

loro sicurezza e le loro attività.  

 I Ritardi (entrata e uscita) saranno documentati su apposito registro; dopo tre ritardi la riammissione a scuola 

avverrà previa autorizzazione del Capo di Istituto. 

 Per il ritardo dopo le ore 16.00, configurandosi come “abbandono di minore”, può essere previsto l’intervento di 

un Pubblico Ufficiale (Vigile urbano, …). 

 Gli alunni, al momento dell’uscita, saranno affidati a familiari o ad altri adulti delegati su apposito modulo 

all’inizio dell’anno scolastico. 

  L’entrata e l’uscita si attuano con un’alta concentrazione di bambini e genitori, pertanto, arrivo e partenza degli 

alunni devono essere sempre segnalati alle insegnanti.  

 Chi accompagna o ritira gli alunni è pregato di lasciare i locali scolastici in breve tempo. 

  Qualora gli alunni debbano entrare a scuola dopo l’orario d’ingresso (es. visite mediche, …) o uscire prima della 

fine delle attività, i genitori devono avvisare le insegnanti e fare richiesta scritta su apposito modulo e, comunque, 

l’eventuale  entrata posticipata degli alunni può avvenire entro le ore 11.30. 

 Per motivi di sicurezza, il cancello della scuola dovrà rimanere chiuso durante le lezioni. 



RAPPORTI SCUOLA/FAMIGLIA La collaborazione scuola / famiglia è fondamentale per la vita della scuola. I 

genitori parteciperanno attraverso: 

 Assemblee 
 Consigli d’intersezione: riunioni con rappresentanti dei genitori eletti in ottobre e insegnanti. 

 Colloqui individuali: uno all’anno per i bambini di 3 e 4 anni, due per i bambini di 5 anni.  

Colloqui individuali straordinari sono previsti, per particolari necessità, su appuntamento con le insegnanti. 

 “Angolo genitori”:  siete pregati di leggere sempre  le informazioni sulla vita della scuola e sulle attività 

didattiche esposte all’ingresso e nelle aule. 

 “Progetto genitori”: collaborazione per iniziative particolari (laboratori, mostre, spettacoli, uscite...)  

 La presenza dei genitori, durante l’orario delle lezioni, è consentita solo se rientra nell’ambito delle iniziative 

programmate e approvate dagli organi collegiali competenti. 

 

SALUTE 
 I bambini devono frequentare la scuola nel migliore stato di salute possibile per il rispetto di tutti (compagni e 

adulti). 

 E’ vietato alle insegnanti somministrare medicinali. 

 Nel caso in cui un alunno necessiti di assumere farmaci durante l’orario scolastico, genitori o persone delegate 

potranno assolvere all’incarico dopo aver chiesto ed ottenuto l’autorizzazione del Capo d’Istituto. 

 

IN CASO DI INFORTUNI AGLI ALUNNI  

I docenti osserveranno le seguenti norme di comportamento: 

 Contattare telefonicamente la famiglia o altre persone di fiducia segnalate dalla famiglia stessa all’inizio dell’anno 

scolastico. 

 Informare la segreteria dell’Istituto Comprensivo. 

 Chiamare il Pronto Intervento qualora la situazione risulti particolarmente grave. 

 Compilare, per qualsiasi infortunio, l’apposito modulo per la denuncia alla Compagnia Assicuratrice.  

 Presentare una relazione analitica in ordine all’infortunio al Capo d’Istituto. 

ALIMENTAZIONE 

 A scuola è possibile consumare solo alimenti preparati dal centro cottura; è possibile (es. il giorno del 

compleanno) offrire dolciumi confezionati, che i compagni porteranno a casa.  

 Colazione e merenda si consumano a casa. 

 Per particolari diete è necessario il certificato medico da consegnare all’Amministrazione comunale. 

 Per variazioni dovute a motivi religiosi è sufficiente l’autocertificazione da consegnare all’Amministrazione 

comunale.  

 

USCITE DIDATTICHE 

 Le uscite sono a carico delle famiglie (trasporto, biglietti, mostre …). 

 Il costo di uscite non effettuate, causa assenza, non sarà rimborsato. 

 

POMERIGGI ATTIVI 

 I pomeriggi attivi (attività didattiche pomeridiane per i bambini di 5 / 6 anni) sono attivati dopo circa un mese dalla 

data d’inizio della scuola e termineranno con la conclusione del progetto didattico; in caso di necessità 

organizzative, i pomeriggi attivi potranno essere sospesi. In questi casi, i “grandi” potranno riposare a scuola o 

andare a casa alla 1° uscita. 

RIPOSO 

 Nelle scuole che lo riterranno opportuno, per motivi organizzativi, gli alunni terranno le scarpe durante il riposo 

pomeridiano. 

 

MATERIALE 

 Gli alunni sono tenuti a rispettare le loro cose, quelle degli altri e il materiale della scuola. 

 Tutte le richieste che gli insegnanti formulano ai genitori inerenti l’acquisto di materiale di interesse didattico, 

hanno ottenuto preventivamente le apposite approvazioni (Consiglio d’intersezione, Collegio docenti, ecc.). 

 All’inizio dell’anno scolastico viene consegnato l’elenco del “corredo personale” e del materiale di cancelleria. 

 Durante l’anno potrà essere richiesto altro materiale, anche di “recupero”.  

 E’ possibile portare a scuola solo oggetti di forte valenza affettiva; altri giocattoli sono fonte di conflitto e di 

disturbo alle attività. 

 Si accettano volentieri materiali inerenti la programmazione didattica. 

 Se i bambini portano a casa oggetti non di loro proprietà (della scuola o dei compagni), si prega di riportarli e di 

parlarne con le insegnanti. 



 Per promuoverne l’autonomia, gli alunni sono tenuti a frequentare la scuola con abbigliamento idoneo e comodo 

(no cinture, salopette, body, lacci) 

 Tutto il corredo personale del bambino, didattico e non (pennarelli, colle, raccoglitori, lenzuolino, guanciale, 

bavaglia, grembiule, ecc.), deve essere contrassegnato con NOME e COGNOME del bimbo stesso (es.: con 

pennarello indelebile). 

  

FREQUENZA 

 Per la grande importanza educativa e didattica della scuola, si raccomanda una frequenza costante dei bambini. 

 

 

                                                                                                                       IL  DIRIGENTE 

                                                                                                                       Dr Ugo Zavanella 


