
 
ISTITUTO COMPRENSIVO SAN GIORGIO DI MANTOVA 
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Circ. n. 15/Gen.                                                                   San Giorgio di Mantova, 01/09/2007 

                
               REGOLAMENTO DELLE SCUOLE                                          
                                   DELL’INFANZIA 
 
NORME PER IL BUON FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA 
 
AMBIENTAMENTO: 
 l’inserimento nella scuola, per i nuovi iscritti ( tre anni), avviene con gradualità, secondo modalità ormai 
consolidate: 

♦ Prime due settimane: frequenza a giorni alterni ( o a gruppi scaglionati ) 
♦ Settimana successiva: frequenza quotidiana senza il consumo del pranzo 
♦ Settimana seguente: frequenza quotidiana con il consumo del pranzo 

La permanenza al pomeriggio è consigliata solo dopo un periodo di sicuro… “rodaggio”! 
Per i bambini provenienti dall’asilo nido, l’inserimento è più flessibile ( e concordato con le insegnanti ) 
 
ORARI: 
 gli orari definitivi sono 
 ENTRATA: 8.00/9.00 
 USCITA SENZA PRANZO: 11.30 
 1° USCITA: 12.45/13.00 (Andersen / Collodi) 12.45/13.15 (Rodari) 
 2° USCITA: 15.45/16.00 
 Servizio di pre/scuola attivo dalle 7.30 in tutte le scuole su richiesta in Comune. 
 Prolungamento dell’orario fino alle ore 18.00, su richiesta in Comune, presso Scuola Infanzia 
“COLLODI” 
 
ENTRATA E USCITA 
L’entrata e l’uscita si verificano in un lasso di tempo limitato quindi con un’alta concentrazione di 
bambini e genitori; pertanto siete pregati di  rendere sempre partecipe l’insegnante del vostro arrivo e 
partenza e di lasciare i locali scolastici in breve tempo ( non prima, pero, di aver letto le notizie 
nell’angolo dei genitori e di aver visto i lavori dei bambini ). 
 
Rispettare gli orari di entrata e uscita, significa rispettare i bambini, le insegnanti e le loro attività. 
 
I RITARDI ( ENTRATA E USCITA ) SARANNO SEGNALATI IN PRESIDENZA CON 
APPOSITO MODULO E SANZIONATI. 
PER RITARDO DOPO LE ORE 16, CONFIGURANDOSI COME “ABBANDONO DI MINORE”, 
PUÒ ESSERE PREVISTO L’INTERVENTO DI PUBBLICO UFFICIALE.  
 
 
RAPPORTI SCUOLA/FAMIGLIA:  
la vostra collaborazione nella vita della scuola è fondamentale! Parteciperete attraverso: 

• Assemblee 
• Consigli d’intersezione ( con rappresentanti –genitori eletti in ottobre) 
• Colloqui individuali: ( uno all’anno per i bambini di 3 e 4 anni, due per i bambini di 5 anni) 

Colloqui individuali straordinari sono consentiti, per particolari necessità, su appuntamento con 
le insegnanti. 

• “Angolo genitori” ( informazioni sulla vita della scuola esposte all’ingresso) 
• “Progetto genitori” ( collaborazione per laboratori, mostre, spettacoli, uscite didattiche..)  



La presenza dei genitori, durante l’orario delle lezioni, è consentita se essa rientra nell’ambito delle 
iniziative programmate ed approvate dagli organi collegiali competenti. 
 
SALUTE: 
nel rispetto della comunità siete pregati di assicurarvi che i bambini frequentino la scuola nel migliore 
stato di salute possibile. 
E’ vietato alle insegnanti somministrare medicinali (ad eccezione dei farmaci salvavita). 
In caso l’alunno necessiti di assunzione di medicinali durante l’orario scolastico, i genitori o persone da 
loro delegate, potranno assolvere all’incarico dopo aver chiesto ed ottenuto l’autorizzazione del Capo 
d’Istituto. 
 
 INFORTUNI AGLI ALUNNI: 
 In caso d’infortunio ad un alunno, i docenti sono tenuti ad osservare le seguenti norme di comportamento: 

♦ Contattare telefonicamente la famiglia o altre persone di fiducia segnalate dalla famiglia stessa 
all’inizio dell’anno scolastico 

♦ Informare subito la segreteria 
♦ Chiamare il Pronto Intervento qualora la situazione risulti particolarmente grave 
♦ Presentare, per qualsiasi infortunio, denuncia il giorno stesso, compilando l’apposito modulo per la 

denuncia alla Compagnia Assicuratrice 
♦ Presentare al Capo d’Istituto la relazione analitica in ordine all’infortunio. 

 
GIOCATTOLI: 
E’ possibile portare a scuola solo oggetti di forte valenza affettiva; gli altri giocattoli si rivelano fonte di 
conflitto e di disturbo alle attività. 
Naturalmente, si accettano volentieri materiali inerenti la programmazione didattica. 
Qualora i bambini portassero a casa oggetti non di loro proprietà, siete pregati, di parlarne con le 
insegnanti. 
 
COMPLEANNI: 
Tutti i compleanni del mese vengono festeggiati con una torta preparata dalla cucina centrale. 
Non potendo consumare a scuola altri alimenti, è possibile ( il giorno stesso) offrire dolciumi confezionati, 
che i compagni porteranno a casa. 
 
ALIMENTAZIONE: 
Colazione e merenda si consumano a casa. 
Per particolari diete è necessario il certificato medico. 
Per variazioni dovute a motivi religiosi è sufficiente l’autocertificazione. 
 
USCITE DIDATTICHE: 
Le uscite, preventivamente deliberate dagli Organi Collegiali (con la presenza dei genitori) sono a carico 
delle famiglie ( trasporto, biglietti mostre…). 
 
 
Il costo di eventuali uscite non effettuate ( causa assenza ) non verrà rimborsato. 
 
 
 
MATERIALE: 
All’inizio dell’anno viene consegnato l’elenco del “corredo personale” e del materiale di cancelleria. 
Durante l’anno potrà essere richiesto materiale di “recupero”. 
  
COMPORTAMENTI RICHIESTI ( DISCIPLINA SCOLASTICA) 

1. l’entrata e l’uscita degli alunni deve avvenire all’interno degli orari indicati dalla scuola  
2. qualora gli alunni debbano lasciare la scuola prima della fine delle attività o entrare dopo 

l’orario d’ingresso ( es. visite mediche..), è necessario che i genitori ne facciano richiesta 
scritta  



3. gli alunni, al momento dell’uscita, saranno affidati a famigliari o ad altri adulti segnalati in 
un elenco cumulativo all’inizio dell’anno scolastico ( o, se per imprevisto, con 
comunicazione scritta da parte di chi ritira l’alunno) 

4. possono usufruire del servizio pre/scuola e post /scuola solo gli alunni in regola con la 
richiesta effettuata ad inizio anno 

5. gli alunni sono tenuti a trattare con rispetto le loro cose, quelle degli altri e il materiale 
della scuola 

6. il cancello della scuola dovrà rimanere chiuso durante le lezioni ( contribuite alla sicurezza 
dei bambini chiudendo il cancello durante le uscite intermedie ) 

7. è raccomandata la presenza degli alunni a tutte le attività che vengono svolte nel contesto 
della organizzazione scolastica ( uscite, pomeriggi attivi…) 

8. tutte le eventuali proposte che gli insegnanti intendono formulare ai genitori inerenti 
l’acquisto di materiale o di interesse didattico, devono aver ottenuto prioritariamente 
l’approvazione del Consiglio di Intersezione 

 
 
 
 
 
 
                                                                                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


